BAP Projeleri Evraklarimin Hazirlamis is Akis Semasi

Birimin Adi

Mali Isler

Siirecin Ad1 ve Kodu

BAP, Sanayi Bakanligi. v.b. Projeleri

Satinalma (Avans Mutemeti)

Birim Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Harcama Yetkilisi

Projeleri icin Mal ve
Hizmet Alimi Yapan
Hocalarimiz Faturalarini
Satinalma Birimine Getirir

Hizmet ve Malalimi Yapilan
Faturaya Gore Satinalma veya
Hizmet Alim Evrakler

Mal ve Malzeme

Hizmet Alim
Alim Evraklari
Evraklari Diizenlendik
Duzenlendikten Suzenitler?rl ten
Sonra Direk BAP on.ra ,g”
Amirlerin

Birimine Gider
Onayina Sunulur

L

Satinalma (Avans Mutemedi)

Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

ibrahim ILGAZ
V.H.K.I.




Kismi Zamanh Cahsan Ogrencilerin Is Akis Semasi

V.H.K.i.

Birimin
Adi Mali sler
Siirecin Ad1 ve Kodu |Kismi Zamanli Ogrencilerin Bodrolarinin Hazirlanmasi
Laboratuv
ar Birim
Satinalma
Yoneticisil (Avans Mutemedi) | Birim Gergeklestirme Gorevlisi Birim Harcama Yetkilisi
—
imza
Cizelgesi
Laboratu
var
Gorevlisi
Denetimi . . .
nde Imza Cizelgesi ve
e e Calisma Plani Kontrol
7
Tarafinda
n Ginlik
imzalanir
Ayhk Bodrolari Duizenlenir \l/
ilgili
Birime Gerceklestirme Gérevlisinin
Gonderili Kontroliine ve Onayi
N——/
Onaylanan Bodro,
Calisma Planlari ve
imza Cizelgeleri
Taratilarak EBYS den
Ust Yazi igin Tekrar
Gergeklestirme Gorevlisinin
Onayi
Odeme Yapilmak Uzere
Saghk Kaltir Spor Daire
Bask BT%kanhgpad i Gazi Egitim Fakiltesinde Kismi
askaniigina Gonderilir Zamanl Olarak Calisan
Ogrenciler Biyoloji, Fizik,
Kimya ,Bilgisayar
Labaratuvarlarinda ve
Anaokulunda Ucretli Olarak
Galismaktadirlar
var Birim Satinalma
Yoneticis [ (Avans Mutemedi) Kontol Eden Onaylayan
Ibrahim ILGAZ




Resmi Posta Pulu Ahm Is Akis Semasi

Birimin
Adi Mali isler
Siirecin Adi ve Kodu |Resmi Pota Pulu Alim Isi
Thtiyac
Bildiren
Birim Satinalma Birim Gergeklestirme Gorevlisi Birim Harcama Yetkilisi

Haberl
eme
Birimin
den

Agilan
Avansla
Birim
Muteme
di Resmi
Posta
Pullar

Avans

Birimin ihtiyag

Odenek Tesbit Edilir

. Avans Acilir

ENIINEREEL]

Cikarilir

Avans Acllmasi igin
Strateji Gelis. Dairesi

Baskanligina

PTT den Alinan
Belgelerle Avansi

Kapatmak igin

Odeme Belgesi

Avans Kapatmak igin
Strateji Gel. Daire

Bagskanligina

Kapatili
r

\i

Gergeklestirme Gorevlisinin

Kontrolii ve Onayi

Gergeklestirme Gorevlisinin

Kontolli ve Onayi

V.H.K.i.

istekte Satinalma
Bulunan (Mutemet) Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi
ibrahim ILGAZ




SATINALMA iS AKIS SEMASI

Birimin
Adi Mali sler
Siirecin Adi ve Kodu |Dgrudan Temin Malzeme Alim is Akis Semas1
Thtiyac
Bildiren | Birim Gergeklestirme Satinalma
Birim Gorevlisi (Avans Mutemedi) Birim Harcama Yetkilisi
ilgili \|/
Birim
Tarafand Gergeklestirme
an ihtiyag Gorevlisinin Onayi
Birimin ihtiyag Odenegi Tesbit
Edilir.
Gorevli Memurlarca Piyasa
Arastirmasi Yapihr,Yaklasik
Maliyet Tesbit Edilir . Onaya
Gonderilir.
Gergeklestirme
Gorevlisinin Onayi
Malzeme Temin Edilir
| ) v
isin Kontrol Faliyetleri
Eksiksiz ilgili Biri lim Edili 1- Etkili Piyasa Arastirmasi
Yapildigi izt Blrlmi‘Tes Ll 2- 4734 Sayili Kanundaki
ve Galigir Standart Formlarin Hazirlanmasi
Durumda 3-4734 Sayil Kanundaki Kontrol
Teslim Belgelerine Uygunlugu
Alindigi Saglanmasi
N / Tahakkuk Yapilir 4- Sireg Takibinin Yapilmasi
5-Dogru Hesaplama
6- Siki Belge Kontrolu
7- Siire ve Mikterin Kontroli
\I/ Odeme Onayina Gonderilir
Gergeklestirme
Gorevlisinin Onayi
Odeme Yapilmak
Uzere Strateji Gel.
Dairesi Bakanligina
Gonderilir.
Istekte Satinalma
Bulunan Kontrol Eden (Avans Mutemedi) Onaylayan




Asansor ve Kazan Dairesi Yillik Bakim Sézlesmesi Is Akis Semasi

Birimin Adi

Mali isler

Siirecin Adi

ve Kodu JAsansor ve Kazan Dairesi Yillik Bakim S6zlesmesi

Ilgili Birin

Satinalma Gorevlisi

Birim Gergeklestirme Gorevlisi

Birim Harcama Yetkilisi

Yilhk
Bakim
Sozlesmel
eri Biten
(Asansor
ve
Kalorifer
Kazani v.s.
)
Makinalari
n
Sozlesmel
erini
Yapmak
Uzere
Firmalarda

y

Tekliflerin ve Evraklarin

Kontrol. En Uygun 3
Firmanin ONAYA sunumu

Fakultemi
z Sorumlu
Teknisyen
i

Kontroliin
de Firma

Gergeklestirme Gorvlisinim

Konrtolu ve Onayi

Odeme Yapilmak
Uzere Strateji Gel.

Daire Baskanligina
Gonderilir

Birim Sor

(Avans Mutemedi)

Kontrol Eden

Onaylayan

ibrahim ILGAZ
V.H.K.i.




SU VE DOGALGAZ ALIMININ iS AKIS SEMASI

Birimin Adi

Mali Isler

Siirecin Ad1 ve Kodu

Su ve Dogalgaz Tahakkukunun Yapilmasi

Birim Gergeklestirme Gorevlisi

Satinalma (Avans Mutemeti)

Birim Harcama Yetkilisi

ilgili Birimce Talep
Edilir

Talep Edilen ihtiyag igin

Talep Edilen Miktar ve
Evraklar Kontrol Edilir. Uygun

Evraklari Duzenlenir

Gorulurse Onaya Gonderilir

Onaylana Evraklar Avans
Agilabilmeesi igin idari ve Mali

isler Daier Bagkanligina
Gonderilir.

Avans Agildiktan Sonra idari

ve Mali isler Daier
Baskanliginadan Odeme
Belgesi ve Dekont Alinarak

Alindi Dekontlari
Avans Kapatmak igin
idari ve Mali isler
Daire Bagkanligina
Teslim Rdilir

Bankaya Gidilerek SU ve
DOGALGAZ Alinir

Alinan SU ve
DOGALGAZ ilgili
Birime Teslim
Edilir.

Gergceklestirme Gorevlisi

(Avans Mutemedi)

Harcama Yetkilisi

ibrahim ILGAZ
V.H.K.i.




Telefon Tahakkukunun Is Akis Semasi

Birimin Adi Mali Isler
Siirecin Ad1 ve Kodu Telefon Faturalarinin Tahakkuku
Satinalma (Avans Mutemeti) Birim Gergeklestirme Gorevlisi Birim Harcama Yetkilisi

Aylk Faturalar
Telekomdan, Dabhili
Telefonlarin Detayl
Faturasi Bilgi islem

Dairesi
Baskanlhgindan Gelir

Faturalar Kopntol Edilir

Faturada Normal
Gorusmelerden Farkl Gelmisise
ilgili Birim Memurlari Uyarilir

Bilgi islem

DETEN]
Bagkanliginca
Odemesi Yapilir

Satinalma (Avans Mutemedi) Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi

ibrahim ILGAZ
V.H.K.i.




